




عامةأحكام:الأولالباب



اللائحةأهداف:الأولىالمادة

:للاتيموثقةإجراءاتوضعإلىاللائحةهذهتهدف

المحددةللمتطلباتالموردةالأصنافتطابق

المورديناختيارمعاييروضع

المعتمدينالموردينتقييم

:الثانيةالمادة

الجمعيـةبالعمـلحاجـةتتطلبهـاالتـيوالخدمـاتوالإعمالوالتعاقـداتالشـراءعمليـاتكافـةعلـىاللائحةهـذهأحـكامتسـري

:الثالثةالمادة

أصـولمـنلجمعيـةااحتياجاتلتوفيـرالشـراءعمليـاتتنفيـذعـنالمسئولةالوحيـدةالجهـةهـيبالجمعيـةالمشترياتإدارةتعتبـر

إلـىالمطلوبةً  ً الأصنافتصـلأنإلـىالتنفيـذتتبـععـنمسـئولةالمشترياتإدارةوتعتبـرأخـرى،وخدمـاتومسـتلزماتثابتـة

عليهـاالمتفقللشـروططبقـاعليهـاالمتعاقدالأعمالإتمـامأوالجمعيـة



والمسئولياتالواجبات:الرابعةالمادة

الشراءبدليلةالواردالشراءإجراءاتاتباع.وإداراتهاالجمعيةأنشطةلكافةوالتأجيروالتوريدالشراءوسياساتوقواعداللائحةتطبيق

بهاوالتقيد

يـدعمليـاتمتابعـة الآليالحاسـبخـالمـندقيقـةومتابعـةمنظمـةبسـجلاتوالاحتفاظبدقـةالتور

كـدواللـوازمالمـوادمـنالـوارداستلامفـيالمشـاركة القسـمقبـلمـندالمعـالشـراءبأمـرالـواردةوالكميـاتللمواصفـاتمطابقتهـامـنللتأ

ذلكعلىوالمفاوضةالأوقاتوأفضلالأسعاربأفضلالشراءالمعنـي

معهمالجمعيــةتعاملاتعـنوكافيـةوافيـةبسـجلاتلهـموالاحتفاظالمورديـنمـعممتـازةبعالقـاتالاحتفاظ

للشـراءيقيـةالحقالتكلفـةأسـاسعلـىالـواردتسـعير.الطلبإعادةعندالاستخدامموردكلمنمستمرةبصفةالتوريدأسعاردراسة

يـفتقديـرمـع (...الـختخليـص–نقـل)العامـةللمصار

السنويةالشراءخططومتابعةإعدادومحاسبتهمالمندوبينبواسطةالمحليالشراءمراقبة



:الخامسةالمادة

والســمعةايــةوالكفبالقــدرةيتميــزونً  ً والذيــنالجمعيــةتحتاجهــاالتــيللأصنافالمورديــنبأســماءســجالالمشــترياتإدارةتعــد

ســنوياالســجلهــذاتحديــثعليهــاويجــبالطيبــة،

:السادسةالمادة

يقــةتغييــربغــرضالخدمــاتأوالأعمالأوالمشــترياتتجزئــةالأحوالمــنحــالبــأييجــوزلا أومالالأعلإداءالتعاقــدأوالشــراءطر

الخدمــات

:السابعةالمادة

يـنحـدودوبمراعـاةالجمعيـةبمتطلبـاتالوفـاءبقصـدالمسـتلزماتشـراءيكـون بالموازنــةلذلــكــةالمخصصوالاعتماداتالمناسـبةالتخز

المشـترياتإدارةتتولـىأنوعلـىالمختلفـةبالجمعيـةالأقساممـدراءبمعرفـةالموازنـةاعتمــاداتحــدودفــيالشــراءويكــون.التخطيطيــة

والتعاقـدالشـراءإجراءات



:الثامنةالمادة

تهــالمخالفمقبولمبرربهــاالإلمامعــدميكــونأنيمكــنوالاللائحةهــذهبأحــكامالإلمامالشــراءمجــالفــيالعامليــنجميــععلــىيتعيــن

:التاسعةالمادة

:التاليــةالأساسيةالقواعــدوأعمــالمشــروعاتمــنتحتاجــهمــاوتنفيــذالجمعيــةمشــترياتتأميــنفــييراعــى

علــىويعاملــونةمتســاويفــرصالتعامــللهــذاتؤهلهــمالتــيالشــروطفيهــمتتوافــرممــنمعهــاالتعامــلفــيالراغبيــنوالمؤسســاتالأفرادلجميــع

المســاواةقــدم

ميعـادـددويحواحـدوقـتفـيالمعلومـاتهـذهعلـىالحصـولمـنيمكنهـمبمـاللمتنافسـينالمطلـوبالعمـلعـنوموحـدةكاملـةمعلومـاتتوفيـر

ؤسســاتوالمالأفرادمــعأعمــالمــنتحتاجــهومــامشــروعاتهاوتنفيــذمشــترياتهاتأميــنســبيلفــيالجمعيــةتتعامــلالعـروضلتقديـمواحـد

اللازمةالمشــترياتأوالأعمالنطاقــهفــيتقــعالــذيالعمــلبممارســةلهــمالمرخــص

السائدةالأسعارعنتزيدلاعادلةبأسعارالأعمالتأمينأوالشراءيتمأنيجب

الموضوعيةوالمواصفاتللشروططبقاإلابموجبهاوالتعاقدالعروضقبوليجوزلا

تعاملهـايقتصـرلابحيـثفيـهالتعامـليجـرىالـذيالنشـاطفـيالعامليـنالمؤهليـنمـنممكـنعـددلأكبرتعاملهـافـيالمجـالتفسـحأنالجمعيـةعلى

معينـةمؤسسـاتأوأشـخاصمـع



الشراءطرق:الثانيالباب



الشراءخطة:العشرةالمادة

السـنةانتهـاءبـلقإعدادهـافـيالبـدءويتـمللجمعيـةالسـنويةالشـراءخطـةبالجمعيـةالمختلفـةالإداراتمـعوبالتنسـيقالمشـترياتإدارةمديـريعـد

وللحصـولـراءالشلعمليــةالتخطيــطوكذلــكالجمعيــةوأصــولأمــوالتجميــدعــدمإلــىوتهــدفاللاحقة،السـنةفـيبموجبهـاالعمـلليتـمالماليـة

الأسعاروأفضـلالعـروضأفضـلعلـى

:عشرالحاديةالمادة

:الأتيةالطرقبإحدىالشراءيتم

المباشرالأمر

الممارسة

المحدودةالمناقصة

العامةالمناقصة



المباشربالأمرالشراء:عشرالثانيةالمادة

غيـرهمـعالاتاتصإجـراءإلـىحاجـةبـدونمعـهوالتعاقـدوالتفـاوضبالمـوردالمباشـربالاتصالالشـراءعمليـةإتمامالمباشـربالأمربالشـراءالمقصـود

يقـةهـذهوتتبـعالمورديـنمـن :الآتيةالحالاتفـيالطر

يالألف10مبلغحتىعروضدونالمقررالمباشرالشراءحد ر

لهامحتكرةواحدةجهةلدىشراؤهاالمرادالأصنافوجود

ووحيدحكوميمصدرمنالمطلوبةالأصنافتكونعندما

الممارسةأوالمحدودةالمناقصةتتحمللابسيطةالمشترياتقيمةتكونعندما

واختبارهالتجربتهاالمستحدثةوالمهماتالأصناف

الأخرىالطـرقبالشـراءإجـراءاتتسـتوفيحتـىالحاجـةتتطلبـهقـدرأقـلعلـىالشـراءيقتصـرأنعلـىالملحـةالحاجـةتفرضهـاالتـيالأصنافشـراء



بالممارسةالشراء:عشرالثالثةالمادة

يقـةهـذهوتتبـعالمورديـنمـنمجموعـةمـعالتفـاوضبعـدالشـراءعمليـةإتمامبالممارسـةبالشـراءالمقصـود :الآتيةالحالاتفـيالطر

معينــونوفنيونأخصائيونإلاتوفيرهــايســتطيعلافنيــةبناحيــةتتميــزالتــيالأعمالأوالأصناف

عامـةـةمناقصفـيبطرحهـاالوقـتيسـمحوالمقبولـة،غيـروجـدتالمقدمـةالأسعارجميـعولكـنعامـةمناقصـةفـيطرحهـاسـبقالتـيالأصناف

أخـرى

إنتاجهاأماكنمنشراؤهايكونأنطبيعتهاتقتضيالتيالأصناف

المناقصةإجراءتكاليفمعالتقديريةقيمتهاتتناسبلاالتيوالخدماتوالمقاولاتالأصناف

السـابقةالحالاتمـنأيتوافـرحالـةوفـي.عامــةمناقصــةفــيطرحهــابعــدمتقضــيالشــركةمصلحــةأنالجمعيةإدارةمجلسيــرىالتــيالأصناف

مــعً  ً وخبرتهـمهـموظائفتتناسـبالتـيالعناصـرتضـمأناللجنـةهـذهتشـكيلفـيويراعـىالعـام،المديـرمـنبقـراربالممارسـةللقيـاملجنـةتشـكل

بـهتوصـىمـاثـمنهـمبيالمفاضلـةوأسسبالممارسـةالمشـتركينالمورديــنأســماءيوضــحمحضــرااللجنــةوتعــدوأهميتهــا،المشتراةالأصنافطبيعــة

بعــدإلانهائيــةعــدتلابالاختيارالتوصيــةانويلاحظ.المراجعـةجهـةتصـرفتحـتلتكـونبـه،جـاءمـاعلـىالدالـةبالمسـتنداتالمحضـريدعـمأنويجـب

للجمعيــةالتنفيــذيالعــامالمديــرمــناعتمادهــا



المحدودةبالمناقصةالشراء:عشرالرابعةالمادة

بعضهــمأوورديــنالمبســجلكالمقيديــنالمورديــنمــنمحــدودعــددعلــىفيهــاالاشتراكيقتصــرالتــيالمناقصــةصــورإحــدىهــيالمحــدودةالمناقصــة

لمنظمـةاوالإجراءاتالقواعـدجميـعالمناقصـةمـنالنـوعهـذاعلـىوتسـرى.الحســنةوالســمعةالماليــةالكفايــةالاختيارهــذافــييراعــىأنعلــى

ـدباليويسـلمالمحـدودةالمناقصـةفـيللاشتراكالمورديـندعـوةيتـمحيـثالصحـف،فـيالإعلانشـرطعـدافيمـاالعامـةللمناقصـة

العامةبالمناقصةالشراء:عشرالخامسةالمادة

يقــةالعامــةالمناقصــة فـييشـتركوايلكـالمحتمليـنالمورديـنعامـةإلـىالدعـوةتوجيـهإلــىتهــدفالتــيالإجراءاتمجموعــةهــيالشــراءطــرقمــنكطر

يجبالتيالإجراءاتلوتتمثوالأسعار،الشـروطأفضـلإلـىالوصـولبقصـدبينهـم،فيمـاالتنافـسعنصـرلتوفيـروذلـكالمناقصـةموضـوعالصفقـة

:يليفيماالعامةبالمناقصةالشراءحالةفياتباعها

-:الآتيةاللجانللجمعيةالتنفيذيالعامالمديريشكل

طرحهاوشروطالمناقصةشروطإعدادلجنة

العروضوتفريغالمظاريففتحلجنة

المقدمةالعطاءاتفيالبتلجنة



:عشرالسادسةالمادة

:يليماوفقالمشترياتمنالجمعيةاحتياجاتبـتأمينالمشترياتأخصائييقومالشراءلعمليةالتفصيليةالمهام

كدلذلكالمخصصالنموذجوفقالشراءطلباستلامالشراءطلباستقبال كدتفيدالمسالقسمرئيسوتوقيعالطلباستيفاءمنالتأ إفادةمنالتأ

كدالماليةالإدارة الإدارةمنالطلباعتمادالماليةالإدارةإفادةمنالتأ

المستنديالاعتماددورة:عشرالسابعةالمادة

المشترياتإدارةمنالشراءأمراستلام

كـدالاعتمادفتحطلباعتماد لبالطلاعتمادالمالـيللمديـرإرجاعهقبـلالشـراءإجراءاتوسـلامةومبلغـهوالمصـدرالاعتمادقيمـةمـنالتأ

بفتحالبنكمنارإشعاستلامالمشــترياتقســمإلىونسـخةالحسـاباتقسـمإلىالمرفقـاتمـعالأولىالنسـخةوترسـلللبنـكالطلـبأصـلإرسـال

كـدالإشعارعلـىللاطلاعالاعتماد قيـدالمختـصلمحاسـبلويحيلـهالاعتمادفتـحطلـبنسـخةمـعالبيانـاتيطابـقالمصـدرواسـمالمبلـغصحـةمـنويتأ

مصاريفوايعمولةوالالتأمينمبلغدفعللمتابعـةالمشترياتقسـمإلـىالاعتمادمـننسـخةوإرسـالللحفـظوإحالتهالاعتمادسـجلفـيالمعلومـات

الموادلاستلامالتخليصاتإجراءلإنهاءالجمركيالمخلصإلىالمستنداتتسليمالبنكمنالمستنداتاستلامبعدالاعتمادمنتبقىماسدادأخرىبنكية

الخ..مستلزمات–مواد(المشتراه

كـدالمشترياتتسعير)وجدتإن)والجماركالتخليصقيمةسدادالفحصبعدبالمشترياتاستلامسندإعداد استلامإجـراءاتسـامةمـنالتأ

كـدالتسـعيروإجـراءاتالمشـتريات المستنديالاعتمادقفلالتلـفأوالنقـصحالـةفـيالتعويـضإجـراءاتفـيالبـدءمـنوالتأ



المراجع

الاعتمادتمسابقاالموضوعةالمشترياتلائحةمحلاللائحةهذهوتحلهـ2/3/1441فيالسياسةهذه(الرابعة)دورتهفي(الثاني)الاجتماعفيالجمعيةإدارةمجلساعتمد

حياةجمعيةإدارةمجلسأعضاءباطلاع




