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المحتوياتجدول



:الإدارةمجلسصلاحيات

أبرزومنراضها،لأغالمحققةالجمعيةإدارةفيوالاختصاصاتالسلطاتالإدارةلمجلسيكونالعمومية،للجمعيةالمقررةالاختصاصاتمراعاةمع

:الآتياختصاصاته

تنفيذهاومتابعةالرئيسة،العملخططمنوغيرهاالتنفيذيةوالخطةالاستراتيجيةالخطةومنهاالجمعيةعملخططاعتماد1.

يةالمراجعة2. واعتمادهاالجمعيةفيوالوظيفيةالتنظيميةللهياكلالدور

يةمراجعةوإجراءعليهاوالإشرافالداخليةللرقابةوضوابطأنظمةوضع3. فاعليتهامنللتحققدور

مدىمراقبةوتنفيذهاعلىوالإشرافاللائحة،وهذهالتنفيذيةواللائحةالنظامأحكاممعتتعارضلاالجمعيةلحوكمةومعاييرأسسوضع4.

الحاجةعندوتعديلهافاعليتها

وتنشيط،الحساباتوكشوفاتالصرفأذوناتأوالشيكاتوتحصيلودفعالسعودية،والمصارفالبنوكلدىالبنكيةالحساباتفتح5.

البنكيةاتالعمليمنوغيرهاالمرتجعة،الشيكاتواستلامالشيكات،علىوالاعتراضالبيانات،وتحديثوتسويتها،وقفلهاالحسابات،

تسجيل. فيخالهاوإدالصكوكوتحديثوفرزها،وتجزئتهاالجمعيةأملاكصكوكودمجوالهباتوالأوقافالوصاياوقبولوإفراغهاالعقارات6

العموميةمعيةالجموافقةبعدوالمصلحة،الغبطةللجمعيةمحققةتصرفاتأيوإجراءسكنية،إلىالزراعيةالأراضيوتحويلالشامل،النظام

تنمية. لهاالاستدامةلتحقيقوالسعيللجمعيةالماليةالموارد7

إدارة. وأموالهاالجمعيةممتلكات8



:الإدارةمجلسصلاحيات

إعداد. الوزارةمناعتمادهابعدوتفعيلهاالجمعية،أموالمنالفائضاستثمارقواعد01

وضع. عنهاوالإعلانلهم،اللازمةالعنايةتقديمتضمنالجمعيةخدماتمنالمستفيدينمعالعلاقةتنظممكتوبةسياسة11

التعاون. يرإعدادفي21 بهاالوزارةوتزويدالجمعيةعنوالسنويةالتتبعيةالتقار

تحديث. الغرضلهذاتعتمدهاالتيالنماذجوفقبهاالوزارةوتزويددوريبشكلالجمعيةبيانات31

تزويد. يرالختاميبالحسابالوزارة41 نهايةمنهرأشأربعةوخلالالعموميةالجمعيةمنإقرارهابعدالحساباتمراجعمنالمدققةالماليةوالتقار

الماليةالسنة

الإشراف. يرإعدادعلى51 واعتمادهللجمعيةالسنويالتقر

الإشراف. يةالموازنةإعدادعلى61 لاعتمادهاالعموميةللجمعيةورفعهاالجديدةالماليةللسنةالتقدير

تعيين. بياناتمعالوطنية،ههويتمنوصورةتعيينهوقرارباسمهالوزارةوتزويدومسؤولياتهصلاحياتهوتحديدللجمعية،متفرغتنفيذيمدير71

معهالتواصل

تعيين. ومسؤولياتهمصلاحياتهموتحديدالجمعية،فيالقياديينالموظفين81

إبلاغ. منشهرخلالوذلك،الماليوالمديرالتنفيذيوالمديرالإدارةومجلسالعموميةالجمعيةلأعضاءالنظاميةالحالةعلىيطرأتغييربكلالوزارة91

التغييرحدوثتاريخ



:الإدارةمجلسصلاحيات

وضع. للمستفيدينهريةالجوالمعلوماتعنبالإفصاحالالتزامإلى،إضافةواللوائحبالأنظمةالجمعيةالتزامتضمنالتيوالإجراءاتالسياسات02

يرالختاميالحسابعلىالاطلاعمنالآخروتمكينالآخرين،المصالحوأصحابالمشرفةوالجهةوالوزارة ية،الماليةوالتقار علىنشرهاووالإدار

للجمعيةالإلكترونيالموقع

الإشراف. المشرفةالجهةأوالوزارةأوالخارجيالمراجعأوالعموميةالجمعيةوتعليماتقراراتتنفيذعلى12

وضع. ذلكيستلزمإجراءأيفيالمشرفةوالجهةالوزارةموافقةعلىالحصوللضمانإجراءات22

لاستيفاء. الشأنهذافياللازمةالقراراتوإصدارالتزاماتمنعليهاماوتأديةحقوقمنللجمعيةما32

التعريف. العلاقةذاتالأوساطفيوأنشطتهاأهدافهاإبرازعلىوالعملبالجمعية42

قبول. رفضهاقراراتوتسبيبأشكالها،بمختلفالعضويات52

دعوة. للانعقادالعموميةالجمعية62

وضع. العموميةالجمعيةمنواعتمادهابينهاالتنسيقوكيفيةتكوينهابعداللجانعمللتنظيماللازمةوالإجراءاتالقواعد72

اختصاصهمجالفيالمشرفةالجهةأوالوزارةأوالعموميةالجمعيةقبلمنبهايكلفأخرىمهامأي82.



:الإدارةمجلسصلاحيات

مرجحا ًالرئيسصوتفيعدالأصواتتساويحالوفيالحاضرين،أصواتبأغلبيةالمجلسقراراتتصدر

الحاضرونالأعضاءعليهويوقعمحضرفيوقراراتهالاجتماعوقائعتدون

واتخاذمالية،تصاصاتاخعنهينتجأوماليةاختصاصاتمنلهفيمامعا ًبالتصرفالماليوالمشرفنائبهأوالرئيسيفوضأنللمجلسيحق

ولهال،أعممنبهاأنيطبماللقياممنهمؤقتةأودائمةلجانتشكيلاختصاصاتمنعداهافيماللمجلسويحقتجاهها،المناسب

ذلكفيآخرعضوأيأوالرئيستفويضولهخارجه،منبأعضاءالاستعانة

والخاصةيةالحكوموالإداراتوالمحاكمالوزاراتمثلالجهاتأمامالجمعيةبتمثيليراهمنأونائبهأورئيسهتفويضالإدارةمجلسعلى

عدمهمنغيرهوتوكيلتفويضحقومنحهصلاحياتهوتحديدوغيرها،

يةالجمعيةأملاكفيالتصرفالإدارةلمجلسيجوز ذلكفييةالعمومالجمعيةمنتفويضعلىالحصولبعدالبيعأوبالشراءالعقار



:الإدارةمجلسرئيسمهام

لاً الإدارةمجلسرئيسيكونالعمومية؛والجمعيةالإدارةلمجلسالمقررةالاختصاصاتمراعاةمع-1 لمجلسالمناطةاصاتوالاختصالسلطاتومتابعةتفعيلعنمسؤو 

:الآتياختصاصاتهأبرزومنالإدارة،

العموميةوالجمعيةالإدارةمجلساجتماعاترئاسة-أ

الجهاتمامأالترافعذلكومنالعمومية،الجمعيةوتفويضالإدارةمجلسصلاحياتحدودفيكافةوالأهليةوالخاصةالحكوميةالجهاتأمامالجمعيةتمثيل-ب

ا ًأمامهاالجمعيةوتمثيلالقضائيةوشبهالقضائية ا ،رفع  غيرهمأوالمجلسأعضاءمنيراهلمنذلكتفويضولهودفع 

قراراتمنالإدارةمجلسمنيصدرماعلىالتوقيع-ت

الماليالمشرفمعالصرفومستنداتالماليةوالأوراقالشيكاتعلىالتوقيع-ث

اتخذوماالمسائلتلكيعرضأنعلى-المجلسصلاحياتضمنمنهوفيما-التأخيرتحتمللاوالتيالتنفيذيالمديرعليهيعرضهاالتيالعاجلةالمسائلفيالبت-ج

اجتماعأولفيالمجلسعلىقراراتمنبشأنها

العموميةوالجمعيةالإدارةمجلسلانعقادالدعوة-ح

اختصاصاتمنلهبمانائبهتفويضللرئيسيحق-2



:الإدارةمجلسرئيسنائبمهام

الرئيسصلاحياتكافةالحالةهذهفيللنائبوتكونغيابهحالةفيمقامهالرئيسنائبيقوم

:الماليالمشرفمهام

لا ًعنًالسلطاتًوالا اتًالمتعلقةًبالشؤونًاصختصمعًمراعاةًالاختصاصاتًالمقررةًلمجلسًالإدارةًوالجمعيةًالعموميةًولرئيسًمجلسًالإدارة؛ًيكونًالمشرفًالماليًمسؤو 

يادةًك :فعاليتهاتهاًوفاءالماليةًللجمعيةًبماًيحققًغرضها،ًوتقديمًجميعًالخدماتًالمتعلقةًبالشؤونًالماليةًللجمعية،ًوذلكًبماًيساعدًعلىًإداءًمهامهاًوز

:  المهام والمسؤوليات

المحافظةًعلىًأصولًوممتلكاتًالجمعيةًومتابعتها•

للنظامًوالأصولًالماليةًالمتبعة• الإشرافًعلىًجميعًشؤونًالجمعيةًالماليةًطبقاً 

الاشرافًعلىًمواردًالجمعيةًومصروفاتهاًواستخراجًإيصالاتًعنًجميعًالعملياتًواستلامها•

إيداعًأموالًالجمعيةًفيًالحساباتًالبنكيةًالمخصصةًلها•

فيًالسجلاتًالخاصةًبها• اً  قيدًجميعًالإيراداتًوالمصروفاتًتباع 

الجردًالسنويًوتقديمًتقريرًبنتيجةًالجردًلمجلسًالإدارة•

صرفًجميعًالمبالغًالتيًتقررًصرفهاًنظاما ًمعًالاحتفاظًبالمستنداتًالمثبتةًلصحةًالصرفًومراقبةًالمستنداتًوحفظها•

تنفيذًقراراتًمجلسًالإدارةًفيماًيتعلقًبالمعاملاتًالمالية•

إعدادًميزانيةًالجمعيةًللسنةًالتاليةًوعرضهاًعلىًمجلسًالإدارةً•

التوقيعًعلىًطلباتًالصرفًوالأوراقًالماليةًمعًرئيسًمجلسًالإدارةًأوًنائبه•

بحثًالملاحظاتًالواردةًمنًالمراجعًالخارجي،ًوالردًعليهاًعلىًحسبًالأصولًالنظامية•



الإدارةمجلسعضو
:يتمتعًعضوًمجلسًالإدارةًبكافةًحقوقًالعضويةًبالجمعيةًوعلىًالأخصًماًيلي

حضورً. قراراتهاجتماعاتًمجلسًالإدارةًوالمشاركةًفيًمناقشاتهًواتخاذ1ً

رئاسةً. عضويتهااللجانًالتيًيشكلهاًالمجلسًأوًالجمعيةًالعموميةًوالمشاركةًفي2ً

:عضو مجلس الإدارةمهام 
:يلتزمًعضوًمجلسًالإدارةًبجميعًالالتزاماتًالمترتبةًعلىًعضويتهًبالجمعيةًوالتيًمنهاًماًيلي

الحرصً. ومنتظمعلىًحضورًاجتماعاتًالمجلسًبشكلًدائم1ً

المشاركةً. أهدافهاالفعالةًمعًاعضاءًالمجلسًلحسنًادارةًالجمعيةًوتحقيق2ً

المساهمةً. تنفيذهافيًاعدادًخططًوبرامجًومشروعاتًالجمعيةًومتابعتهاًوالإشرافًعلى3ً

التقيدً. تعليماتبماًيصدرًعنًالجمعيةًالعموميةًاوًمجلسًالإدارةًمنًقراراتًاو4ً

القيامً. صبالمنالجميعًالواجباتًوالاختصاصاتًالمنصوصًعليهاًفيًهداًالنظامًوالخاصةًبرئيسًالمجلسًونائبة،ًالمشرفًالمالي،ًإذاًتولىًالعضوًأياًمنًهذه5ً

بالمجلسعدمًالمطالبةًبأيةًرواتبًاوًمكافآتًاوًامتيازاتًماليةًلقاءًعضويته6ً.

افشائهاالمحافظةًعلىًاسرارًالجمعيةًوعدهم7ً.



المراجع
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