




الماليالمشرفمهام

متابعة. واللوائحالأنظمةبهتقضيماإطارفيبسهولة،الماليةالمعاملاتإنجازيكفلبماوإجراءاته،العملأساليبتحديثعلىوالعملبه،العلاقةذاتالإداراتتنظيم1

اتخاذ. للخطرالجمعيةأمواليعرضتصرفأومخالفة،أياكتشافعندالمناسبةالإجراءات2

الموافقة. لذلكحاجةهناككانمتىالتنفيذي،المديراعتمادبعدوالأقساموالإداراتالأفرادبينالعهدمناقلةعلى3

التوقيع. معهتتعاملالذيالبنكمنتصرفشيكاتاوالجمعيةصندوقمنسواءالصرفسنداتوكذلكالماليةالسجلاتكافةعلىالمختصينمع4

تلقي. الظاهرةللمخالفاتبالنسبةالإدارةمجلسإلىالأمرورفع–وجدتإن–الأخطاءوتصحيحالملحوظاتعلىللردالاختصاصجهةإلىوإحالتهالسنويربعالحساباتمراقبتقرير5

متابعة. المشترياتإدارةطريقعنوالصيانةالتوريدوسرعةوالسعرالجودةناحيةمنالعروض،أفضلعلىبالحصولوالاجهزةالموادمنالجمعية،احتياجاتتأمين6

رفع. التنفيذيالمديرتوصيةبعدفسخهاأوعقودهاوتجديدالجمعيةأوقافلتأجيرالإدارةلمجلستوصياته7

اعتماد. عليهاتصرفالتيالبنودتحديدمعالمؤقتةأوالمستديمةالسلفصرف8

الإشراف. واستلامهاالعملياتجميععنالإيصالاتواستخراجومصروفاتهاالجمعيةمواردعلى9

الإشراف. لهاالمخصصةالبنكيةالحساباتفيالجمعيةأموالإيداععلى01

الإشراف. بهاالخاصةالسجلاتفيتباعاوالمصروفاتالإيراداتجميعقيدعلى11

تكليف. للأنظمةوفقا ًالتفريطأوالإهمالحالةفيالغراماتوتوقيعالعجزحالةفيالإدارةلمجلستقريرورفعمعينهغيرمواعيدفيالجمعيةوصناديقالسلفبجرديقوممن21

إعداد. الإدارةلمجلسورفعهالماليةالشؤونعنسنويتقرير31

المشاركة. للجمعيةالسنويةالتقديريةالموازنةإعدادفي41



المراجع
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